Temeljem ¢lanka 15. stavak 1. i 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16 i 114/22), Odluke o
pravilima, uvjetima i postupcima jednostavne nabave (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 9/17)
te ¢lanka 159. Statuta Osnovne &kole Malednica, Ante Topi¢a Mimare 36, Zagreb, Skolski
odbor na sjednici dana 18. svibnja 2023. godine donosi

ODLUKU
O POSTUPKU NABAVE ROBA, RADOVA | USLUGA JEDNOSTAVNE NABAVE

Opce odredbe
Clanak 1.
(1) Ovom Odlukom ureduju se postupci jednostavne nabave, odnosno postupci nabave koji
prethode sklapanju ugovora:
- zanabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 EUR
- zanabavu radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 EUR
(2) Za jednostavnu nabavu ne provodi se postupak nabave po Zakonu o javnoj nabavi (NN
120/16 i 114/22), ve¢ se za provodenje istog primjenjuju odredbe ove Odluke.

Planiranje i provodenje postupaka
Clanak 2.

(1) Na kraju kalendarske godine radi se Plan nabave za sliedecu kalendarsku godinu. Plan
nabave mora biti u skladu sa financijskim planom. Ravnatelj kao odgovorna osoba vodi
raCuna o pravovremenom iniciranju nabave. Sukladno Zakonu o javnoj nabavi, voditelj
racunovodstva objedinjuje sve predmete nabave u plan nabave, a tajnik prati rokove
vaZenja ugovora i brine o pravovremenom slanju poziva na dostavu ponuda radi
sklapanja ugovora o jednostavnoj ili javnoj nabavi.

(2) Predmet nabave i procijenjena vrijednost nabave odreduje se prema vaZeéem Zakonu o
javnoj nabavi.

(3) Sukladno Zakonu o javnoj nabavi (NN 120/16 i 114/22), za predmete nabave Cija je
procijenjena vrijednost jednaka ili vec¢a od 2.654,46 EUR, a manja od 26.540,00 EUR za
robe i usluge odnosno 66.360,00 EUR za radove, u plan nabave unose se podaci o
predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave. Ra&unovodstvo je zaduZzeno za
pracenje plana nabave i vodi ratuna o izmjenama i dopunama plana nabave sukladno
financijskom planu, dok tajnistvo vodi brigu o njegovom objavljivanju na internetskim

stranicama.

Vrijednosni pragovi, rokovi
Clanak 3.
(1) U postupcima za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti do 2.650,0 EUR, nabava se
provodi izdavanjem narudZbenice ili slanjem poziva za dostavu ponuda samo jednom (1)
gospodarskom subjektu po vlastitom izboru i sklapanjem ugovora.




(2) U postupcima za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti od 2.650,00 EUR do
9.290,00 EUR potrebno je prikupiti najmanje tri ponude gospodarskih subjekata. Iznimno od
toga, u opravdanim okolnostima, kada zbog tehnickih, umjetni¢kih ili razloga povezanih sa
zastitom iskljucivih prava, izvodenje radova ili poslova, isporuku robe ili pruZanje usluga
moZe izvriiti samo odredeni gospodarski subjekt ili kada je to nuzno zbog Zurnosti izazvane
dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i drugo, Skola moze prikupiti i manje od tri ponude,
uz prethodnu pisanu suglasnost Skolskog odbora.

(3) U postupcima za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti vece od 9.290,00 EUR do
26.540,00 EUR za robu i usluge, odnosno do 66.360,00 EUR za radove, nabava se provodi
objavom poziva na dostavu ponuda na sluzbenoj web stranici Skole. Iznimno od toga, u
opravdanim okolnostima, kada zbog tehni¢kih, umjetnickih ili razloga povezanih sa zaititom
iskljucivih prava, izvodenje radova ili poslova, isporuku robe ili pruzanje usluga moze izvriiti
samo odredeni gospodarski subjekt ili kada je to nuZno zbog Zurnosti izazvane dogadajima
koji se nisu mogli predvidjeti i drugo, nabava se moZe provesti bez objave poziva na dostavu
ponuda, odnosno prikupljanjem ponuda gospodarskih subjekata, uz prethodnu pisanu
suglasnost Skolskog odbora.

(4) U postupcima jednostavne nabave sklapaju se ugovori ili izdaju narudzbenice.

(5) Za odabir ponuda dovoljna je jedna ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima i
zahtjevima naruditelja.

(6) Iznimno od pravila propisanih ovim élankom, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini
trziSnog natjecanja, poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti jednom (1) gospodarskom
subjektu za nabavu javnobiljeznitkih, odvjetni¢kih, zdravstvenih, socijalnih, konzervatorskih,
hotelskih, restoranskih usluga, usluga obrazovanja, vjestaka, cateringa ili konzultantskih

usluga.

Tijek jednostavne nabave
Clanak 4.
(I) Postupak jednostavne nabave sastoji se od:
a) prethodnih aktivnosti (planiranje nabave)
b) iniciranje pokretanja postupka nabave
¢) izrade poziva za dostavu ponuda i po potrebi dodatne dokumentacije
d) slanja poziva na dostavu ponuda
e) zaprimanja i otvaranja ponuda
f) postupka pregleda i ocjene ponuda
g) dono3enja odluke o odabiru/ponistenju postupka i izrade zapisnika
h) potpisivanje ugovora/narudzbenice
i)arhiviranje dokumentacije.
(2) Za provodenje jednostavne nabave u sludaju iz &l. 3. st. 2 naruéitelj obvezno izraduje
poziv za dostavu ponuda. Sastavni dio Poziva na dostavu ponude moze biti Ponudbeni
list, TroSkovnik ili bilo koji drugi dokument potreban radi olak3avanja komunikacije s
gospodarskim subjektima.




3)

“)

(1)

Otvaranje pristiglih ponuda nije javno. Narugitelj pregledava i ocjenjuje ponude na
temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponude. Pregled i ocjena ponuda tajni su
do donosenja odluke narucitelja. Pregled i analizu ponuda obavlja ravnatelj u suradnji
sa tajnikom i racunovodom, o éemu se sastavlja Zapisnik o pregledu, ocjeni i odabiru
ponuda. Zapisnik potpisuje ravnatelj, te se popunjava narudzbenica kojoj je sastavni
dio odabrana ponuda ili se priprema ugovor.

Zapisnik iz st. 3. ovog ¢lanka objavljuje se na internetskim stranicama kole.

Evidentiranje i pracenje realizacije ugovora, arhiviranje
Clanak 5.
NarudZbenica/ugovor o jednostavnoj nabavi mora biti sklopljen u skladu s uvjetima
propisanima u pozivu na dostavu ponude, odnosno u sluéaju iz €l. 3. st. 2 u skladu s
ostalom dokumentacijom. Osobe zaduzene za provedbu jednostavne nabave duZne su
pratiti i dokumentirati njegovu realizaciju (ravnatelj, voditelj raunovodstva, tajnik).

(2) Naruditelj je obvezan ¢uvati svu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne

nabave. Narucitelj potrebnu dokumentaciju ¢uva 2 godine od zavrietka pojedinog
postupka jednostavne nabave.

Zavrsne odredbe

Clanak 6.

(1) Ova Odluka objavljena je na oglasnoj ploci Skole dana 18. svibnja 2023.godine i

stupila na snagu dana 19. svibnja 2023.godine.

KLASA: 011-02/23-01/01
URBROIJ: 251-317/02-23-1
Zagreb, 18. svibanj 2023. godine
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