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	POTREBE ZA RADNICIMA 

	Broj biltena: 30 
	ZAGREB, 12.2.2018 


TAJNIK/CA 

Radno mjesto

Broj: 1575030 

Mjesto rada: ZAGREB 

Broj traženih radnika: 1 

Vrsta zaposlenja: Stručno osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa 

Radno vrijeme: Puno radno vrijeme 

Način rada: Smjena - prijepodne 

Smještaj: Nema smještaja 

Naknada za prijevoz: U cijelosti 

Natječaj vrijedi od: 12.2.2018 

Natječaj vrijedi do: 20.2.2018 

Uvjeti na radnom mjestu: Rad na jednom mjestu 


Posloprimac

Razina obrazovanja: 
· Viša ili prvostupanjska
· Fakultet, akademija, magisterij, doktorat

Informatička znanja: 
Potrebno poznavanje osnova informatike 
· osnove korištenja računala u Windows okruženju

Ostale informacije: 
Opis poslova: osposobljavanje za administrativno-pravne poslove u školi (izrada ugovora, prijave/odjave zaposlenika u razne sustave, vođenje evidencije zaposlenih, urudžbiranje pošte, primjena pravnih propisa i ostali poslovi).
U obzir dolazi prvostupnik/ca i/ili magistar/ra upravno - pravnog smjera.
Uvjeti: odgovarajuća vrsta i razina obrazovanja sukladno članku 105. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i pravilniku o stručnoj spremi i pedagoško-psihološkom obrazovanju učitelja i stručnih suradnika u osnovnom školstvu.
Uz pisanu zamolbu na natječaj obavezno priložiti: životopis, presliku domovnice, presliku diplome, uvjerenje o nekažnjavanju (ne starije od 6 mjeseci) i elektronički zapis o radno pravnom statusu.
Nepravodobne i nepotpune prijave neće se razmatrati.
Prijavu s potrebnom dokumentacijom dostaviti s naznakom ''za natječaj''.
Uvjet je da nezaposlena osoba nema više od 12 mjeseci staža u zvanju za koje se obrazovala. 


Poslodavac

Poslodavac: OSNOVNA ŠKOLA MALEŠNICA 

Kontakt: pismena zamolba: Ante Topić Mimare 36, 10090 Zagreb 


	ZA REALIZACIJU OVE PRIJAVE ZADUŽEN JE SAVJETNIK: 

	RANKA RADOVINOVIĆ 

	ZAGREB, 12.2.2018 



